Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 8/2010
Dyrektora Biblioteki Publicznej

w Lomiankach

z dnia 23 listopada 2010

REGULAMIN KORZYSTANIA Z MATERIALOW I USLUG
BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W LOMIANKACH



I. Postanowienia ogolne

Regulamin korzystania z materialow i ustug, zwany dalej regulaminem, okresla warunki i
zasady korzystania z materialow i uslug we wszystkich placowkach Biblioteki Publicznej w
Lomiankach.

Prawo do korzystania z Biblioteki ma charakter powszechny na zasadach okre$lonych w
Ustawie o bibliotekach oraz w niniejszym regulaminie.

Wypozyczanie materialow bibliotecznych, korzystanie ze zbiorow zgromadzonych w
czytelniach oraz korzystanie ze sprz¢tu komputerowego jest bezplatne.

Osoby zamierzajagce korzysta¢ z ustug Biblioteki zobowigzane sa do okazania dowodu
tozsamosci i ewentualnie innych dokumentéw w celu dokonania zapisu w elektronicznej bazie
zarejestrowanych uzytkownikéw Biblioteki.

W bazie przechowywane sg nastgpujace dane:

- nazwisko 1 imig,

- PESEL,

- pted,

- adres stalego pobytu,

- numer telefonu kontaktowego,

- przynalezno$¢ do grupy spoteczno-zawodowej (wedlug klasyfikacji Gtéwnego Urzedu
Statystycznego),

- opcjonalnie — adres tymczasowego pobytu lub imi¢ i1 nazwisko oraz adres opiekuna
prawnego osoby niepelnoletnie;.

Osoby zapisujace si¢ do Biblioteki zobowigzane sg do zapoznania si¢ z niniejszym
regulaminem i podpisania o§wiadczenia potwierdzajacego ten fakt oraz okre§lenie karty
uprawniajgcej do korzystania z ustug Biblioteki. Ztozenie podpisu jest rownoznaczne z
wyrazeniem zgody na przestrzeganie regulaminu oraz na przetwarzanie danych osobowych do
celéw statystycznych i ewentualnych roszczen prawnych za nieuregulowane zobowigzania
wobec Biblioteki. Wzor oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 1 do regulaminu.

Osoby niepetnoletnie mogg korzysta¢ z ustug Biblioteki po uprzednim podpisaniu przez
rodzicow lub opiekunow prawnych odpowiedniego oswiadczenia. Wzor o§wiadczenia stanowi
Zatacznik nr 2 do regulaminu.

Podpisanie o§wiadczenia o zapoznaniu si¢ z regulaminem jest rownoznaczne z przyjeciem
odpowiedzialnosci za stan techniczny wypozyczonych materialow bibliotecznych 1 ich
terminowy zwrot. Za osoby niepelnoletnic odpowiedzialnos¢ ponosza rodzice lub
opiekunowie prawni.

Osoby zapisane do Biblioteki zobowigzane sg do informowania Biblioteki o kazdej zmianie
miejsca stalego lub czasowego pobytu oraz numeru telefonu kontaktowego w mozliwie
najkrotszym terminie.

II1. Zasady wypozyczania materialow bibliotecznych
Laczna liczba wypozyczen we wszystkich placowkach Biblioteki nie moze przekroczy¢ 15
pozycji. (Dotyczy konta standard.)

W jednej placéwce mozna wypozyczy¢ tacznie do 5 pozycji: do 3 woluminoéw ksigzek, do 3
czasopism, do 2 pozycji na innych no$nikach.

Wypozyczone materiaty mozna zwracaé tylko w tej placowce, w ktorej zostaly wypozyczone.
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W przypadku oséb starszych i niepetnosprawnych mozliwe jest zwigkszenie limitu do 10
wypozyczonych wolumindéw ksigzek w jednej placowce oraz wydluzenie terminu zwrotu
wypozyczanych pozycji.

Bibliotekarz moze ograniczy¢ liczbe wypozyczanych pozycji osobom nie posiadajgcym
stalego miejsca pobytu na terenie wojewodztwa mazowieckiego. Od osob tych, za kazda
Wypozyczang pozycje pobierana jest kaucja zwrotna w wysokosci 20 ztotych. Kaucja ta jest
honorowana we wszystkich placowkach Biblioteki, ale jej zwrotu dokonuje wylacznie
placéwka, w ktorej zostala wptacona. Kaucja moze by¢ zwrdocona wylacznie na podstawie
pokwitowania wydanego przez Bibliotek¢ przy jej wnoszeniu.

Ustala si¢ nastgpujace okresy wypozyczen dla poszczegdlnych rodzajow materiatow
bibliotecznych:

a. literatura popularno-naukowa i pozycje szczegdlnie cenne - 7 lub 14 dni,
b. filmy - 2 dni,

c. plyty audio - 7 dni,

d. programy multimedialne, ,,ksiazka mowiona”, pozostate ksigzki — 30 dni,

Powyzsze okresy wypozyczen ulegaja automatycznie wydhuzeniu w przypadku, gdy termin
zwrotu wypada w dniu, w ktorym Biblioteka jest nieczynna.

Nie wypozycza si¢ wydawnictw z ksiggozbioru podrgcznego, zniszczonych i wymagajacych
konserwacji oraz dokumentow elektronicznych, jesli tak stanowig przepisy prawa.

Wszelkie uszkodzenia i defekty wypozyczanych materialdéw bibliotecznych nalezy zglaszaé
niezwlocznie po ich zauwazeniu.

Termin zwrotu mozna przedtuzy¢ przed jego uplywem osobiscie, telefonicznie (ksigzki do 30
dni, multimedia 1 dzien) lub poprzez stron¢ internetowg Biblioteki (ksigzki — 14 dni,
multimedia na 1 dzien), jesli wypozyczona pozycja nie zostala wczesniej zarezerwowana
przez innego uzytkownika. Termin zwrotu moze by¢ przedtuzony tylko jeden raz.

Wypozyczajacy moze zarezerwowac materialy biblioteczne aktualnie wypozyczone przez
innych uzytkownikow. Zarezerwowane materiaty nalezy odebra¢ w ciggu 5 dni od zwrdcenia
ich przez poprzednich uzytkownikoéw. Po tym terminie rezerwacje sa anulowane.

Zabrania si¢ tworzenia kopii wypozyczonych materialdow na nosnikach magnetycznych i
elektronicznych. Wypozyczone oprogramowanie przed zwrotem do Biblioteki nalezy
odinstalowac.

W przypadku wypozyczania materialow szczegodlnie cennych Biblioteka moze zadaé
wplacenia kaucji w wysoko$ci wynikajaca z ceny inwentarzowej wypozyczanej pozycji.

Kaucja ulega przepadkowi na rzecz Biblioteki w przypadku nieuregulowania zobowigzan lub
jesli nie zostanie odebrana w ciggu 24 miesigcy od zaprzestania korzystania z wypozyczen.

W przypadku zwrdcenia wypozyczonych materialdéw bibliotecznych po terminie, uzytkownik
zobowiazany jest do zaptacenia za kazdy dzien Bibliotece optaty w wysokosci 10 groszy za
kazda ksigzke. Za przetrzymanie multimediow (no$niki CD, DVD) pobierana jest optata w
wysokosci 3 zbh Przy naliczaniu optaty nie odlicza si¢ dni, w ktérych Biblioteka jest
nieczynna.

Biblioteka jest uprawniona do potragcania oplaty za zwloke z kwoty wptaconej kaucji.

Uzytkownik, ktory zagubi lub zniszczy wypozyczone materiaty biblioteczne, zobowiazany jest
odkupi¢ takie same materiaty lub — w porozumieniu z bibliotekarzem dyzurujacym — inne
materialy, o co najmniej identycznej warto$ci. W przypadku zniszczenia lub zagubienia jednej
z czg$ci wydawnictwa wieloczeSciowego, uzytkownik odpowiada jak za catos¢ wydawnictwa.

W przypadku zagubionej lub zniszczonej pozycji Uzytkownik zobowigzany jest do uiszczenia
ekwiwalentu pieni¢znego w wysokosci ceny inwentarzowej wypozyczanej pozycji.



19. Przetrzymywanie wypozyczonych materialdow bibliotecznych poza wyznaczone terminy lub
nie wywiazanie si¢ ze zobowigzan powoduje zablokowanie mozliwosci korzystania z ushug
Biblioteki we wszystkich placowkach do czasu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki.

IV. Zasady udostepniania zbioréw w czytelniach

1. Zbiory czytelni udostepniane sg na miejscu.

2. Pracownicy czytelni mogg zada¢ od uzytkownikoéw przedstawienia karty bibliotecznej lub
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

3. Dostep do ksiggozbioru podrecznego oraz czasopism biezacych jest wolny. Ksigzki wybrane z
péltek nalezy przedstawi¢ bibliotekarzowi.

4. Pozostate materiaty biblioteczne mozna otrzymac po ztozeniu zamowienia.
5. Zamowienia nalezy sktada¢ najp6zniej na 30 minut przed zamknigciem czytelni.

6. Z udostgpnionych materiatow bibliotecznych mozna zamoéwié¢ kserokopie. Wykonanie
kserokopii jest odptatne. Wysokos¢ oplaty stanowi zatgcznik nr 1

7. Kopiowanie materiatbw bibliotecznych jest dozwolone wylacznie w  granicach
dopuszczalnych Ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz. U. Nr 24 poz. 83 z p6zn. zm.).

8. Zamiar zamoéwienia kserokopii nalezy zglosi¢ najpézniej na 30 minut przed zamknigciem
czytelni.

9. Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za stan 1 calo$¢ udostepnionych materialow
bibliotecznych.

V. Zasady uzytkowania sprzetu komputerowego i dostepu do Internetu
1. Internet moze by¢ wykorzystywany do celow edukacyjnych, informacyjnych,rozrywkowych i
poszukiwan bibliograficznych.

2. Osoby korzystajace ze stanowisk komputerowych zobowigzane sg do przedstawienia karty
biblioteczne;j.

Jedna osoba moze korzysta¢ z dostgpu do Internetu przez 30 minut.

4. Jesli nie ma innych chetnych, mozliwe jest odptatne przedluzenie tego czasu. Wysokosé
oplaty stanowi zatacznik nr 1.

5. Uzytkownik moze skorzysta¢ z odplatnego wydrukowania materialow. Wysoko$¢ optaty
stanowi zatgcznik nr 1.

6. Uzytkownik Kkorzystajacy ze stanowiska komputerowego jest odpowiedzialny za
wykorzystywany sprzet i zainstalowane oprogramowanie.

7. Zabronione sa wszelkie dzialania powodujace uszkodzenie sprzetu komputerowego,
wprowadzanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji, lamanie zabezpieczen systemu oraz
swiadome wprowadzanie wiruséw komputerowych do systemu.

8. Zabrania sie:
a. instalowania programow,
b. otwierania stron zawierajacych tresci pornograficzne, propagujace przemoc i rasizm,

c. wchodzenia na strony zawierajace pirackie oprogramowanie.
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Przed zakonczeniem sesji nalezy skasowaé pobrane i zapisane pliki oraz wyczysci¢ pamigé
przegladarki (szczegodlnie, jesli uzytkownik podczas logowania korzystal z poufnych haset).
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki niespelnienia tego wymogu.

Sciagniete z Internetu pliki lub programy mozna zapisywaé na whasnych no$nikach za zgoda
dyzurujacego bibliotekarza.

Mozna wykonywa¢ wydruki wyszukanych w Internecie informacji. O zamiarze wykonania
wydruku nalezy poinformowa¢ bibliotekarza. Za wydruk pobierana jest optata w wysokosci
okreslonej w punkcie 4.

Pracownicy biblioteki majg prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez uzytkownika na
stanowisku komputerowym.

Bibliotekarz moze odmowi¢ uzytkownikowi dostgpu lub zazadaé odej$cia od komputera, jesli
uzna, ze jego zachowanie zagraza bezpieczenstwu systemu lub sprzetu.

Osoby niepelnoletnie mogg zosta¢ pozbawione dostepu do sprzetu komputerowego na zgdanie
rodzicow lub opiekunow.

VI. Postanowienia koncowe
Wobec o0séb naruszajacych postanowienia regulaminu mogg by¢ stosowane nastgpujace
sankcje:

a. ograniczenie liczby wypozyczonych pozycji do jednej, dwodch Iub trzech we
wszystkich placowkach Igcznie,

b. czasowe pozbawienie prawa do korzystania z niektérych lub wszystkich ustug
Biblioteki,

c. stale pozbawienie prawa do korzystania z niektorych lub wszystkich ustug Biblioteki.
Decyzje w tych sprawach podejmuje dyrektor Biblioteki lub osoba przez niego upowazniona.

W szczegdlnych, uzasadnionych przypadkach losowych dyrektor Biblioteki moze, na
umotywowany wniosek osoby zainteresowane;:

a. obnizy¢ wielko$¢ roszczen lub od nich odstapic.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu korzystania z
materiatow i ustug
Biblioteki Publicznej w Lomiankach

Wysokos$¢ optat pobieranych w Bibliotece Publicznej w Lomiankach

Rodzaj optaty Wysokos¢ oplaty

Za przetrzymanie ksigzek 0,10 zt (stownie: dziesig¢ groszy) za kazdy dzien
Za przetrzymanie zbioréw - . .,
multimedialnych 3 zk (stownie: trzy ztote) za kazdy dzien

Za wydruki i ksero czarno 0,30 zt (stownie: trzydziesci groszy) za strong
biate — do 10 stron formatu A4

Za wydruki i1 ksero czarno 0,20 zt (stownie: dwadzieécia groszy) za strong
biate — powyzej 10 stron formatu A4

Za wydruk w kolorze 2,50 zt (stownie: dwa zlote pigcdziesiat groszy) za

strong formatu A4

Za korzystanie z Internetu
powyzej 30 minut mtodziez i | 1 zt (stownie: jeden zt) za godzine
studenci do 25 roku zycia

Za korzystanie z Internetu

powyzej 30 minut - dorosli 2 7t (stownie: dwa ztote) za godzing




